工程液压机器人安徽普通高校重点实验室（铜陵学院）
开放课题管理办法（暂行）

1、 总则

根据《安徽普通高校重点实验室管理办法》要求，为加强国内外学术交流，贯彻“开放、流动、联合、竞争”的运行机制，工程液压机器人安徽普通高校重点实验室（铜陵学院）每年设置一定数量的开放课题，面向国内外高等院校、科研院所和行业企业等，在遵循公开、公平、公正的原则下，实行自由申请、专家评审、学术委员会审定、重点实验室组织实施的开放课题管理制度。原则上开放课题在依托单位外的开放度大于 70%。为规范开放课题的管理，特制定本办法。

2、 课题范围与类型

1）课题范围由当年度发布的开放课题指南规定，指南由重点实验室学术委员会审定。

2）开放课题分为两类：重点课题和一般课题，课题数量和资助金额根据每年的课题指南和课题情况确定。
3）项目的研究年限一般为2年。重点项目特殊情况可以申请延期1年，一般项目原则上不得延期。
3、 申请条件

开放课题采取限项申报，申报须符合以下条件：

1） 申请人应为非重点实验室固定研究人员，应具有高级专业技术职称或已获得博士学位；
2）申请人应为课题负责人；

3）课题至少应有一位重点实验室固定研究人员参与；

4）申请人每年只能申请一项，不得连续申请，重点实验室固定研究人员参与项目限项为 2 项；

5）开放课题结题成果未达到要求的申请人2年内不得申报开放课题，与其联合申报的重点实验室内部人员2年内不得参与新开放课题的申报。

4、 申请与受理

1）开放课题的申请采取集中受理方式，重点实验室办公室具体负责项目申请通知发布和申请书受理等事宜；

2）申请者于规定时间内提交开放课题申请书（注：申请书见附件一）；

3）纸质申请书一式五份，同时提交电子版。

5、 评议与审定

1）重点实验室办公室对当年开放课题申请进行形式审查，凡有以下情况之一者将不予通过：

（1）不符合申请条件者；
（2）申请手续不完备、申请书填写不符合规定；

（3）申请者不具备课题承担资格或研究能力、研究条件不足；

（4）研究内容不在指南范围之内。

2）通过形式审查的课题申请书，由重点实验室办公室组织项目评审，并根据评审意见确定是否资助及资助额度；通过评审的课题，由学术委员会审定后发布。

3）开放课题评议的重点为：课题目的意义明确，立论根据充分，研究技术路线先进可行，学术思想新颖，具有开拓性和创新性，具有明确的研究成果指标。在同等条件下，优先支持已与重点实验室建立实质性合作的国内外著名高校、研究院所和企业，优先支持优秀青年研究骨干。

4）评审专家应本着科学、客观、公正、负责的态度，对所评审的课题做出实事求是的评议，提出评审意见。

5）评审专家应主动回避本人参与申请的课题，以保证开放课题评审的公正性。

6）获得批准的开放课题负责人为重点实验室客座研究人员。

7）开放课题不进行复议。
6、 课题与经费管理

1）重点实验室办公室负责开放课题的日常管理工作，包括开放课题的检查、验收和结题等，并对课题的财务、成果等进行综合管理。

2）获得资助的开放课题负责人，接到批准通知后的30天之内，须按批准意见填写开放课题计划任务书（注：任务书见附件二）；经重点实验室审核后，在规定时间内将修改后的计划任务书报送重点实验室办公室。批准后的计划任务书为经费拨款、课题检查和结题验收的依据；未按期上交计划任务书的申请者将作自动放弃处理。

3）开放课题经费开支范围包括：设备费、材料费、测试化验加工费、差旅费、会议费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费、专家咨询费、劳务费等。
4）开放课题资助金额采用分两次划拨到申请者所在单位：第一次为总额的50％，第二次为总额的50%。项目结题时，课题负责人应向重点实验室提交加盖承担单位财务部门公章的经费开支结算报告，以供财务审计；重点实验室办公室审核后办理结题手续。

5）利用开放课题经费参加国内外学术会议者，必须提供标注有本实验室资助的论文。

6）中期检查时，课题负责人须向重点实验室提交开放课题的中期检查报告及其研究成果证明材料等，第二次拨款在中期检查后视情进行；课题结题时，课题负责人应按重点实验室安排在重点实验室报告学术研究进展，介绍研究成果。
7）课题负责人工作调动或出国等，需在原单位安排课题负责人，且在原单位完成课题研究，并报送重点实验室备案。

8）开放课题若不能按期完成，应在课题原执行期结束前四个月提出书面申请，说明原因及所需延长的时间；经重点实验室主任批准同意后，方可延长执行期限。一般只能延长一次，时间不得超过一年。
7、 结题与署名要求

1）结题时，课题负责人须向重点实验室提交课题结题报告和文档资料等，文档资料包括学术论文及其它相关的技术资料等，并于研究工作结束30天内报送重点实验室办公室。逾期不按要求提交者，取消今后开放课题的申请资格。重点实验室办公室将召集有关专家等组成评审组，对开放课题执行情况进行考核和评价。对仅满足基本结题要求的课题，可在提交结题报告后1年内补充提交相关研究成果。

2）开放课题的研究成果由重点实验室和课题承担单位共享。申请专利时，专利权归申请人单位所有，有重点实验室合作者，铜陵学院同为专利权人。由重点实验室开放课题资助所发表的论文、论著和研究报告等，须有重点实验室和合作者的署名，并标注：“工程液压机器人安徽普通高校重点实验室（铜陵学院）”开放课题资助，并加注开放课题编号；英文标注为：Supported by Key Laboratory of Construction Hydraulic Robots of Anhui Higher Education Institutes, Tongling University（Grant No. XXXX）；若未标注不计入成果。

3）重点课题要求发表通讯作者（或第一作者）为实验室合作者的高水平论文(由铜陵学院科研处认定)不少于3篇；一般课题要求发表通讯作者（或第一作者）为实验室合作者的高水平论文(由铜陵学院科研处认定)不少于2篇。对于授权的发明专利等效于高水平论文。
4）开放课题有关文档均须提交纸质文本一份、电子文档一份。具体事宜及要求由重点实验室办公室负责通知和受理。

附则

1）上级有关政策法规发生变化时，本办法将进行相应修订。

2）本办法从公布之日起实施，解释权归重点实验室。

附录一：开放课题编号及说明

重点实验室开放课题编号为：TLXYCHR-O-AAZDCC和TLXYCHR-O-AAYBCC。其中，TLXY 为铜陵学院简称，CHR为重点实验室标识，O表示开放课题， AA 为申请年份的后两位数字，ZD和YB分别表示重点与一般课题，CC为课题序号。
附录二：合作者属名及单位标注说明

重点实验室合作者的署名单位除标注“铜陵学院机械工程学院”（School of Mechanical Engineering, Tongling University）外，还要标注“工程液压机器人安徽普通高校重点实验室（铜陵学院）”（Key Laboratory of Construction Hydraulic Robots of Anhui Higher Education Institutes, Tongling University）及“铜陵市增材制造重点实验室”（Key Laboratory of Additive Manufacturing of Tongling City, Tongling University）。
标注示例：

论文中文题目
作者中文姓名1，2，3

1铜陵学院机械工程学院
2工程液压机器人安徽普通高校重点实验室（铜陵学院）
3铜陵市增材制造重点实验室
论文英文题目
作者拼音姓名1，2，3

1School of Mechanical Engineering, Tongling University

2Key Laboratory of Construction Hydraulic Robots of Anhui Higher Education Institutes, Tongling University

3 Key Laboratory of Additive Manufacturing of Tongling City, Tongling University

附录三：开放课题申请联系方式

通信地址：安徽省铜陵市翠湖四路1335号
铜陵学院机械工程学院工程液压机器人安徽普通高校重点实验室
电话：0562—5882094   0562—5882095          

传真：0562—5882095

邮政编码：244061      

E-mail：jxgcx@tlu.edu.cn；3155181311@qq.com。 


